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ROZDZIAL 1
1.ZAGROZENIE ZEWNETRZNE

1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu
alarmu.

1. Jesli w czasie przerw odezwie si¢ sygnal alarmu, nalezy bezzwlocznie, spokojnie, bez
przepychania, uda¢ si¢ do najblizszego nauczyciela dyzurujacego (ktéry w tym czasie
podnosi wysoko reke), po zebraniu uczniow nauczyciel ten korytarzem szkolnym
opuszcza teren szkoty i udaj¢ si¢ na miejsce zbiorki.

2. Nad bezpieczng ewakuacja czuwaja nauczyciele majacy dyzur oraz pomagaja
nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim i kantorkach.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece, $wietlicy czy stoldéwce opuszczaja dane
miejsce pod opieka nauczyciela, ktory sprawuje tam dyzur.

4. Na miejscu zbiorki wozny, wice dyrektorzy kontroluja, aby uczniowie ustawili si¢
klasami, od najmlodszych do najstarszych, czekajac na nauczycieli, ktérzy sprawdza
obecnos¢.

5. Nauczyciele na miejscu zbiorki informuja dyrektora o swojej obecnosci i pobieraja od
sekretarki liste uczniow klasy, z ktorg powinni mie¢ lekcje zgodnie z planem,
sprawdzaja obecno$¢, ewentualne nieobecnosci odnotowuja na liScie, informacje
o nieobecnosci przekazuja dyrektorowi.

6. Inni nauczyciele oraz pracownicy szkoty nie bgdacy nauczycielami wiaczajg si¢ do
akcji ewakuacyjnej.

1.2 Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoly.

1. Podejrzanie zachowujaca si¢ osoba na terenie placowki
e Dyskretnie obserwuj podejrzang osobe.
e Podejmij wspolprace z inng osoba (jezeli jest to mozliwe), ktora powiadomi
dyrektora o zaistniatej sytuacji.
e Przy braku informacji zwrotnej od osoby wspotpracujacej powiadom policje
o zaistniatej sytuacji.
e Jezeli uznasz, ze osoba stwarza zagrozenie wycofaj si¢ na bezpieczng
odlegtos¢.
e Zbierz uczniow.
e Uciekaj albo zabarykaduj si¢ w pomieszczeniu.
e Po drodze informuj o zagrozeniu osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozone;.
2. Podejrzany pakunek, paczka na terenie szkoty.
Nie dotykaj, nie przemieszczaj podejrzanej paczki.
Zabezpiecz miejsce 1 popros ucznidw o wycofanie si¢ w bezpieczne miejsce.
Zachowaj spokoj.
Nie uzywaj telefonu komorkowego w poblizu podtozonego tadunku.

Powiadom dyrektora o zagrozeniu.



e Po ogtoszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji, udaj si¢ z uczniami na miejsce
ewakuacji wpisa¢ miejsce oddalone min. 150 m
Zadbaj 0 uczniow ze SPE.
Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osob znajdujacych si¢
w strefie zagrozone;.
Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.
Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.
Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

e Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

1.2.1 Procedura postepowania w sytuacji wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym
narze¢dziem lub bronia

Kiedy wejda napastnicy, ustyszysz strzaty i jestes$ blisko tego zdarzenia potdz si¢ twarza do

ziemi 1 zakryj rekami gtowe.

> Jezeli widzisz napastnika nie ucieka;j.

> Uciekaj kiedy wiesz, ze ucieczka si¢ powiedzie.

> Po opuszczeniu budynku powiadom policje.

Pozostanie w budynku - zabarykadowanie sie:

1.
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Jezeli nie miate$§ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz, zabarykaduj
sie.

Wycisz i uspokoj uczniow.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc¢ telefony.

Zaston okno, zga$ Swiatto.

Nie przemieszczaj si¢.

Badz ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi.

Zejdz z linii strzalu, pot6z si¢ na podtodze.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz.

10 Jezeli mozesz powiadom policje.
11. Nie otwieraj nikomu drzwi.

Bezposredni kontakt z napastnikiem (jak postgpowac, kiedy zostaniemy zaktadnikami

terrorystow?)

ok wpdneE

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon.
Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.
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11.
12.

Nie zwracaj na siebie uwagi.

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

Nie oszukuj terrorysty.

Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow.
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dzialah antyterrorystycznych:

1.
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10.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow - mozesz zostac¢
uznany za terroryste.

Nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi.

Pot6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy.
Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom.
Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazoéw tzawiacych.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamo$¢ niezostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia - opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru.

1.3 Podlozenie ladunku wybuchowego.

1.

Telefoniczne odebranie zgloszenia o podlozeniu fadunku wybuchowego:
a) po przyjeciu informacji nie odktada¢ stuchawki, potozy¢ ja obok aparatu
telefonicznego
b) powiadomi¢ dyrekcje szkoty
c) dyrektor szkoty podejmuje decyzje o:
e powiadomieniu policji — tel. 997
e przerwaniu lekcji
przeprowadzeniu ewakuacji uczniow
e zabezpieczeniu dokumentow
d) do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor, ktory:
e zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy
W pomieszczeniach znajduja si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktorych
wczesniej tam nie bylo
czy widoczne s3 slady przemieszczenia elementOw wyposazenia pomieszczen;

czy widoczne sg zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow



2.

e czy emitowane sg sygnaly dzwickowe (mechanizméw zegarowych) lub
Swiecace elementy elektroniczne
e zarzadza, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogdlnodostepne:
korytarze, hole, toalety oraz otoczenie zewngtrzne
e) nie wolno dotykac przedmiotow, urzadzen, rzeczy, ktore budza podejrzenie i moga
by¢ tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policje,
ktora podejmuje akcje
f) nalezy zachowac spokdj, nie dopusci¢ do przejawow paniki.
Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke.

Zasady ewakuacji 0sob z obiektu zagrozonego:

1.

Decyzje o ewakuacji zagrozonego obiektu podejmuje dyrektor na wniosek
uprawnionego policjanta kierujacego akcja.

Przed ewakuacja nalezy w miar¢ mozliwo$ci otworzy¢ okna i drzwi pomieszczen
zagrozonych i sgsiednich, a urzadzenia i odbiorniki wytaczy¢ z sieci zasilania.
Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny zabra¢ ze sobg rzeczy
osobiste: tornistry, plecaki, ubrania itp., co pozwoli prowadzacy poszukiwanie unikngé
straty czasu na identyfikowanie pozostawionych przedmiotow tego rodzaju.

Klucze pozostawiane sg w drzwiach.

Dyrekcja informuje ewakuowanych o miejscu zbiorki po zakonczeniu akcji.
Ewakuacj¢ prowadzi si¢ w sposéb zorganizowany, wedlug opracowanych drog
ewakuacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy ewakuowani opus$cili pomieszczenia.

W czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegdlnych salach lekcyjnych
zapewniaja wlasciwg organizacj¢ ruchu osob opuszczajacych budynek szkoty.
Miejscem zbidrki oséb ewakuowanych jest boisko szkolne.

1.4 Podlozenie podejrzanego pakunku.

Z.gloszenie o podlozeniu bomby.

* Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji zachowaj spoko;j.

* Nie uzywaj telefonu komorkowego.

» Ustaw uczniéw w parach i przelicz.

« Zadbaj o ucznidéw ze SPE.

» Zabierz dziennik, liste uczniow z numerami telefonéw do rodzicow.

* Opus¢ z uczniami miejsce zagrozonego wybuchem przemieszczajac si¢ po
wyznaczonych drogach ewakuacyjnych.

» Udaj si¢ na miejsce ewakuacji wpisa¢ miejsce oddalone min. 150 m

» Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

» Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

* Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.



Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Przesylka z podejrzana zawartoscia w formie plynnej lub stalej (proszek, pyl, galareta,

piana itp.)

Nie dotykaj jej! Nie otwieraj! Nie wacha;!

Pot6z na ptaskiej powierzchni.

Jesli podejrzana przesytka jest uszkodzona, przykryj ja delikatnie.
Zamknij okna.

Wylacz systemy wentylacji i klimatyzacji.

Opus¢ pomieszczenie zamykajac je tak, aby nikt nie wszedt.
Powiadom dyrektora.

Znaleziono przedmiot niewiadomeqgo pochodzenia

Powiadom shuizby — odpowiedzialne za bezpieczenstwo danego obiektu
(dyrektora), stuzby ratownicze, nie lekcewaz informacji o zagrozeniu bombowym.
Kazdy przedmiot, z ktorego wystaja przewody, wydobywa si¢ gaz, ptyn, zapach,
dzwiek, wysypuje si¢ proszek albo jesli widzisz, ze zostal pozostawiony przez
szybko oddalajaca si¢ osobe, wrzucony do pomieszczenia lub pojemnika uznaj za
podejrzany.

Nie dotykaj, a tym bardziej nie przemieszczaj podejrzanych pakunkéw, jesli
widzisz ,,bombeg”, to ona ,,widzi” ciebie, oznacza to, ze jestes w polu jej razenia.
Nie uzywaj telefonu komoérkowego (odbiornikéw fal radiowych, itp.)
w poblizu podtozonego tadunku wybuchowego.

Zachowaj spokoj, poinformuj wszystkich przebywajacych w  poblizu
0 zagrozeniu, jednoczes$nie starajac si¢ nie wywotywac paniki.

Do czasu przybycia policji, w miarg istniejgcych mozliwosci, zabezpiecz
zagrozone miejsce, zachowaj elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych osdb na niebezpieczenstwo.

Opus$¢ pomieszczenie wraz z uczniami.

Jezeli mozesz, sprawdz czy w klasie nie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do
jej wyposazenia.

Jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem przemieszczajac si¢ po
wyznaczonych drogach ewakuacyjnych.

Udaj si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji, oddalone minimum o 150 m od strefy
Zagrozonej.

Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono 0sob znajdujacych si¢

w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja, wigc BEZWZGLEDNIE WYKONUJ POLECENIA FUNKCJONARIUSZY



1.5 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly.

Rozlana substancija
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Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substancji.
Nie sprzataj proszku, nie $cieraj cieczy.

Zabezpiecz substancje jezeli masz takg mozliwos¢.
Popro$ uczniéow o zabezpieczenie drog oddechowych.
Wyprowadz uczniéw z zagrozonego pomieszczenia.
Wylacz klimatyzacje 1 wentylacje.

Zamknij drzwi na klucz.

Zawiadom dyrektora o zagrozeniu.

Udaj si¢ z uczniami w bezpieczne miejsce np. toaleta.

. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i osobami poszkodowanymi.
. Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzje dyrektora szkoty.
. Dyrektor powiadamia o zagrozeniu pracownikOw i ucznidw, nakazujac pozostanie

w salach lekcyjnych.

Rozpylenie gazu w klasie

1.
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7.
8.
9.

10.
11.
12.

Popro$ uczniéw o zabezpieczenie drog oddechowych i oczu (nie trze¢ oczu, nie
przetykac §liny).

Otworz okna i drzwi.

Ustaw ucznidw i przelicz.

Zadbaj o uczniéw ze SPE.

Zabierz dziennik, liste uczniow z numerami telefonéw do rodzicoéw.

Opus¢ z uczniami miejsce zagrozone przemieszczajac si¢ po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.

Powiadom dyrektora o zdarzeniu.

Udaj si¢ na miejsce ewakuacji wpisa¢ miejsce.

Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcj3.
Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.



2. ZAGROZENIA WEWNETRZNE

2.1

Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan

w szkole lub tzw. fali.

Agresja fizyczna

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majagce na celu powstrzymanie
1 wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w sposob stanowczy i zdecydowany
przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy
moéwi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywaé krotkich komunikatow. W razie potrzeby
nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu migdzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniark¢ szkolng (jesli taka jest w  szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/Ow oraz
rodzicow (opiekundéw prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog
lub dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Agresja slowna:

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowg z uczniem majaca na
celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg 1 ofiarg
w celu wustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme
zados$¢uczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicéw/opiekunow prawnych
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢
m.
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8.

10.

11.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzajag rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
i/lub regulaminie szkoty.

2.1.1Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania nauczycieli i/lub
pracownikow szkoly wobec uczniow:

1.

Na wniosek ucznia, pracownika szkoly lub rodzicow dyrektor przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace z udziatem obu stron konfliktu.

Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika
i informuje o nich rodzicéw ucznia.

Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatke potwierdzona podpisem rodzicow
i dotacza do dokumentacji.

W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow wobec pracownika szkoty dyrektor
podejmuje dzialania dyscyplinarne przewidziane w Regulaminie pracy, Kodeksie
pracy lub Karcie Nauczyciela.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku nieobecnosci dyrektora ww. jego obowiqzki przejmuje wicedyrektor.

Zgoda

Wyrazam zgode na przytrzymywanie mojego SYNa/COrKi.......cocomviimviinieniieenienieenneenne
w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub
innych uczniow.
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Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna ..............ccooeiiiiiiiiiiiiiiii e

2.1.2 Postepowanie gdy stronami zdarzenia sq nauczyciel i uczen:

1. Nauczyciel powiadamia pedagoga lub psychologa szkoly i1 pozostawia ucznia

(sprawce czynu) pod jego opieka; nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora
szkoty, ktory informuje rodzicow ucznia (uczestnikow zajscia).

W przypadku odmowienia wspotpracy rodzicoOw lub niemoznosci skontaktowania si¢
z nimi dyrektor powiadamia policje.

Dyrektor ustala okolicznosci 1 §wiadkoéw zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody
w celu przekazania ich policji.

W przypadku, kiedy uczen ma ukonczone 17 lat, zawiesza si¢ wykonywanie wyzej
wymienionych procedur i wzywa policje.

2.1.3. Postepowanie gdy stronami zdarzenia sq nauczyciel i rodzic:

el A

Nauczyciel przerywa stan zagrozenia.

Nauczyciel prosi o obecnos¢ innego nauczyciela — §wiadka.

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor ustala okoliczno$ci i $wiadkéw zdarzenia i powiadamia policje, jesli
zdarzenie ma charakter drastyczny (czynna napasc).

UWAGA! Nauczyciel ma prawo do obrony koniecznej.

2.1.4 Agresywne zachowanie pracownika szkoly wobec ucznia:

1.

2.

3.

Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor
szkoly przeprowadza niezwlocznie postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika
i informuje o nich rodzicéw ucznia.

Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatke potwierdzong podpisem rodzicoOw
i dotgcza do dokumentacji. (W przypadku braku dyrektora/wicedyrektor)

2.1.5 Agresywne zachowanie rodzicow i innych osob dorostych przebywajacych na
terenie szkoly wobec uczniow:

N

Nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoly zawiadamia policjg.

12



2.2

4.

W  sytuacji  wyjatkowej  (zagrozenia  zycia, w  przypadku  braku
dyrektora/wicedyrektora) nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia
policje.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji

psychoaktywnych.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty, nalezy:

2.3

ok wdE

Zachowac¢ szczegolne srodki ostroznosci.

Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem.
Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje.

Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

Przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji.
Opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

Procedura postepowania w przypadku pojawienia si¢ w szkole problemu

narkotykow badz dopalaczy

1.

Znalezienie narkotyku w szkole (np. pod tawka, na korytarzu, w szatni itp.):
a) poinformowac o zdarzeniu dyrektora szkoty

b) wezwac policje, ktora odbierze i zabezpieczy narkotyk

Domniemanie o posiadaniu narkotyku przez ucznia:

powiadomi¢ wychowawce, pedagoga, dyrektora

odizolowa¢ ucznia

powiadomi¢ rodzicow, wezwac ich do szkoty

zaproponowac oproznienie tornistra

zabezpieczy¢ dowody przy §wiadkach

wezwaé policje w celu zabezpieczenia narkotyku. Nauczyciel nie ma prawa
przeszukac teczki ucznia ani jego rzeczy osobistych

e wysluchanie nieletniego przy rodzicach.

Dostrzezenie u ucznia objawow odurzenia (zmiany nastroju, zachowanie nie

adekwatne do sytuacji, zaburzenia koordynacji ruchowej, niepokdj psychoruchowy,

przysypianie na lekcji, powolne, betkotliwe wypowiedzi lub slowotok, przekrwione

lub szkliste oczy, zwezone lub bardzo rozszerzone Zrenice, nie reagujace na Swiatto,

opadajace powieki):

e zapewnic opieke higienistki lub lekarza

e zawiadomi¢ rodzicow i dyrekcje szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen

bedacy pod wplywem alkoholu lub posiadajacy alkohol lub wyrdb tytoniowy,

powinien:

e Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty

o (Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
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zycie ani zdrowie. Uczen nie moze pozostawac¢ bez opieki — powinna zaja¢ si¢ nim
pielegniarka lub osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej pomocy.

e Udziela pomocy medycznej, w razie potrzeby wzywa lekarza w celu stwierdzenia
stanu trzezwosci lub odurzenia

e Zawiadamia o fakcie rodzicow lub opiekunéw, ktorych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty

e Powiadamia Policjg, jezeli rodzice nie zglaszaja si¢ po dziecko w wyznaczonym
czasie, a jest ono agresywne, zachowaniem zakidca porzadek lub zagraza zyciu lub
zdrowiu innych. Policja moze umiesci¢ ucznia w izbie wytrzezwien lub policyjnej
izbie zatrzyman (nie dluzej niz na 24 godziny) oraz ma obowigzek powiadomic
o tym fakcie rodzicow lub opiekunow i z urzedu sad rodzinny

e Powiadamia sad rodzinny o poglebiajacej si¢ demoralizacji ucznia, jezeli incydent
si¢ powtarza, a deklarowana wspodlpraca rodzicow nie przynosi oczekiwanych
rezultatow.

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke.
Uwagi:

> Postgpowa¢  dyskretnie, ale stanowczo w  okre$leniu  przyczyny
1 rozwigzaniu problemu na linii szkota — specjalista — rodzina.

> W kazdym przypadku dyrekcja przekazuje informacje radzie pedagogicznej, ktora
analizuje problem 1 wyciaga wnioski co do dalszego postgpowania.

24  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia prawdopodobienstwa,
Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem srodkow psychoaktywnych/narkotykow

Podstawa prawna:

1. Statut szkoty.

2. Zarzadzenie dyrektora.

3. Kontakt z rodzicami i uczniami.
4. Obowigzujace akty prawne.

PROCEDURA

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Zze uczen znajduje si¢ pod wplywem
srodkow psychoaktywnych/narkotykow, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty,
ktory powzigl takie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora
szkoly 1 wychowawcy klasowego. W obecnosci pracownikow w/w uczen odbywa z nimi
rozmowe¢ wstepng. Wzywani sg rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz pogotowie
ratunkowe.

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:
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e Uczen i rodzice/prawni opiekunowie s3 obcigzeni kosztami testu wg faktury
zakupu.

e Uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly z wpisaniem do dziennika za razace
naruszenie regulaminu szkoty i statutu.

e Rodzice/prawni opiekunowie zabieraja ucznia do domu i zobowigzuja si¢ do
zapewnienia mu bezpieczenstwa i1 opieki w danym dniu zajeciowym oraz
zgloszenia si¢ we wskazanej placoOwce terapeutyczne;.

e Gdy  rodzice/prawni opickunowie =~ odmawiajg  odebrania  dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

e Jesli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistnialych okolicznosciach.

2. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e Uczen 1 rodzice/prawni opiekunowie sg obcigzeni kosztami testu wg faktury
zakupu.

e Powtorzenie badania nastgpuje w obecno$ci rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia oraz wlasciwych stuzb (policja) dysponujacych testowym sprzetem do w/w
badan.

e Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnos$ci szkoly oraz wlasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

e Szkola kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postgpowania.

e Jedli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

3. Jezeli zachowanie ucznia odbiega od normy i wystepuje chocby podejrzenie
zagrozenia zdrowia lub zycia:

e \Wzywana jest natychmiastowo policja.

e Wzywane jest rownoczesnie pogotowie ratunkowe.

e Uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty z wpisaniem do dziennika za razace
naruszenie regulaminu szkoty i statutu.

» Jezeli lekarz pogotowia nie podejmie decyzji o umieszczeniu ucznia w szpitalu,
rodzice/prawni opiekunowie zabieraja ucznia do domu i s3a zobowigzani do
zapewnienia mu bezpieczenstwa i opieki w tym dniu zajeciowym.

> Jesli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach

> Szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postgpowania.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkow, do
skierowania na przymusowe leczenie wiacznie, a do kuratora oswiaty kieruje wniosek
o skreslenie z listy uczniéw zgodnie zobowigzujacymi przepisami. Odwotania nalezy sktadaé
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do dyrektora szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje
wpisany do dziennika pism przychodzacych i dostaje nadany numer. Dyrektor szkotly
rozpatruje odwotanie wciggu 14 dni i powiadamia o tym rodzicoéw.

2.5 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia prawdopodobienstwa,
Ze uczen palil papierosy na terenie szkoly lub spozywal alkohol.

Podstawa prawna:

Statut szkoty.

Zarzadzenie dyrektora.

Kontrakt z rodzicami i uczniami.
Obowigzujace akty prawne.

owphE

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen palit papierosy/pit alkohol na
terenie szkoly, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powzight takie
podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.

W obecnosci pracownikdw w/w oraz wychowawcy uczen odbywa z nimi rozmowe wstepnag.

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:
e Wychowawca informuje telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu 1 wzywa ich do stawienia si¢ w szkole.
e Uczen otrzymuje upomnienie wychowawcy klasy za razace naruszenie regulaminu
szkoty i statutu.
2. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
e Wychowawca informuje telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu 1 wzywa ich do stawienia si¢ w szkole.
e Uczen otrzymuje obnizong ocen¢ z zachowania od wychowawcy klasy za razace
naruszenie regulaminu szkoty 1 statutu.
e Jedli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okoliczno$ciach.

Uczniowi 1 jego rodzicom/prawnym opiekunom przystuguje prawo odwolania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotania nalezy sktada¢ do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje wpisany do
dziennika pism przychodzacych 1 dostaje nadany numer. Dyrektor szkoty rozpatruje
odwotanie w ciggu 14 dni 1 powiadamia o tym rodzicow.
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2.6

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia

pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych.

Podstawa prawna:

1.
2.
3.

Statut szkoty.
Zarzadzenie dyrektora.
Kontakt z rodzicami i uczniami.

PROCEDURA

1.

2.7

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, dyrektora szkoty) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat przedmiot, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wylacznie dla
policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly 1 rodzicoéw/prawnych
opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

Gdy wuczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi przedmiotu
i oOkazania zawartoSci teczki, dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znalezione przedmioty.
Sporzadzona zostaje notatka sluzbowa z czynno$ci szkoty, podpisana takze przez
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Procedura post¢powania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole.

Osoby odpowiedzialne— Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona.

Nalezy bezzwlocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0os6b obcych, zaczepiajacych
ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placéwke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoly winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.
W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni  rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
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przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, ktéore umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (W obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

8. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
z udziatem psychologa lub pedagoga w celu =zapewnienia opieki nad
uczennica/uczniem.

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a;
art. 200b;

2.8  Procedura postepowania na wypadek przypadkéw rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne — Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecno$ci —
osoba przez nich upowazniona.

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje¢ o osobach, ktore pokazywaly
materialy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcoOw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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2.9 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw prostytucji
w szkole lub w$rod uczniow.

Osoby odpowiedzialne — Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nicobecnos$ci —
osoba przez nich upowazniona.

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byl $wiadkiem
czynnos$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia  wychowawce klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkoly
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowad
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i1 udzial dziecka
W programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢
do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomié¢ o zaistniate;
sytuacji sad rodzinny lub Policje¢ (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny Ilub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dzialalnosci grup przestgpczych, czy popekienie
przestepstwa, to postegpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policjg.

9. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa.
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10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala

koniecznos$¢ podjecia dziatan z udzialem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci,
ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

2.10

Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow niepokojacych

zachowan seksualnych uczniow w szkole.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia
zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktorzy brali czynny udzial w tego typu
zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkotly
1 przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dost¢epne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny
i Nieletnich lub Policj¢ — Wydzial ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popehnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwatltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly po
uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postgpowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dzialalnosci grup przestgpczych, czy popehnienie
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przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policjg.

2.11 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

10.
11.

Pracownik szkoty, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku, powinien niezwtocznie
zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy
(ogblne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach zawiera zalgcznik nr 1 dolaczony do procedury).

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w sali znajdujace;j si¢ najblize;j.

O wypadku, do ktorego doszto na terenie szkoly, nalezy powiadomi¢ pielegniarke
szkolna, dyrektora szkoty oraz szkolnego inspektora BHP.

O kazdym wypadku nalezy powiadomié¢ rodzicoéw poszkodowanego ucznia. Fakt ten
nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac date i godzing powiadomienia oraz
form¢ kontaktu. Powiadomi¢ o wypadku rodzicow moze pielegniarka szkolna,
nauczyciel, pod opieka, ktérego zdarzyt si¢ wypadek, wychowawca lub dyrektor
szkoty.

Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania
pogotowia, potrzebg wczesniejszego przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka ze
szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o tych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
w dzienniku zaje¢. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty osobiscie, to do
zakonczenia zaje¢ przebywa ono w szkole pod opieka pielegniarki lub wyznaczonego
przez dyrektora szkoty nauczyciela.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
ryzyko utraty przytomnosci, trudnosci w oddychaniu) nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe (moze to zrobi¢ pielggniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty).

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkolty zawiadamia
niezwtocznie policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkofe.

O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.
Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien dokonuje nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty(posiadajacy
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stosowne petnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik (moze
to by¢ np. pielegniarka szkolna).

12. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie. Ma on rowniez obowiazek powiadomienia o wypadku
dyrektora szkoty oraz inspektora BHP, rodzicow ucznia oraz udzielenia pierwszej
pomocy (jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

13. Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoty lub podczas zaje¢
organizowanych przez szkole poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast
zawiadomi¢ pracownika stuzby BHP.

14. W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowac z inspektorem BHP,
o zdarzeniu maja obowigzek poinformowac opiekunowie/nauczyciele lub §wiadkowie
zdarzenia.

15. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktory przygotowuje protokor
powypadkowy.

16. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow ucznidow oraz omawia z pracownikami
szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne, aby
zapobiec podobnym zdarzeniom.

17. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy dotyczace
wypadkow oséb znajdujacych sie pod opieka szkoty (Rozporzadzenie MENIS z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi
zmianami).

2.12 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu
karalnego/ucznia bedgcego ofiara czynu karalnego.

Podstawa prawna:

Statut szkoty.

Zarzadzenie dyrektora.

Kontakt z rodzicami i uczniami.
Obowiazujace akty prawne.

Mobdhe

Kategorie przestepstw z Kodeksu Karnego $cigane z urzedu:

1. Udziat w bojce lub pobiciu.

2. Doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania si¢
innej czynnosci seksualnej.

3. Zngcanie sig.

4. Wywieranie wpltywu na $wiadka w celu naklonienia go do cofnigcia skargi lub
wptlynigcia na ztozone zeznania.

5. Podrabianie dokumentow.
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Kradziez.

Kradziez z wlamaniem.
Rozhd;j.
Przywlaszczenie.

10. Oszustwo.

PROCEDURA wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

6.
7.

Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Zabezpieczy¢ miejsce popetnienia czynu (nie dopusci¢ w to miejsce osob postronnych
i ewentualnie ustali¢ swiadkoéw zdarzenia).

Przekaza¢ sprawce dyrektorowi szkoly (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty)pod opieke.

Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia — sprawcy.

Niezwlocznie powiadomi¢ policje, w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ nie jest
nikomu znana.

Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

Sporzadzi¢ notatke i kontrakt.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego:

1.

w

Udzieli¢ pierwszej pomocy przed medycznej, badZz zapewni¢ jej udzielenie pomocy
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Natychmiast wezwa¢ rodzicow/prawnych opiekundw ofiary.

Niezwtocznie wezwac policje, jesli istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci 1 ewentualnych §wiadkow
zdarzenia.

UWAGA!

>

vV V V

Nie nalezy na wlasng r¢ke wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowac
uczestnikoOw zdarzenia, dazy¢ do pojednania.

Nie nalezy przeszukiwac¢ toreb, teczek, plecakow, kieszeni.
Nie wolno organizowa¢ prowokacji.

W przypadku stwierdzenia, ze pokrzywdzonym w wyniku przestgpstwa jest uczen
szkoly przebywajacy na jej terenie, a sprawca zdarzenia jest osoba dorosta, nalezy
bezwzglednie i niezwlocznie powiadomic policj¢ oraz rodzicow/opiekundow prawnych
ucznia
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2.13 Procedura dotyczaca podawania lekow na terenie szkoly.

Nauczyciel nie jest zobowigzany do udzielania S$wiadczen zdrowotnych. To zadanie dotyczy
zawodow medycznych, tj. lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego. Jednak istniejg
sytuacje, w ktorych nauczyciel moze poda¢ dziecku lek. Zgodnie ze stanowiskiem Ministra
Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéw dzieciom w szkole trzeba wyodrgbnic¢
nastgpujace sytuacje:

> sytuacje nagte,
> podawaniem lakow dziecku z choroba przewlekls.

SYTUACJE NAGLE:

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel, dyrektor lub pielegniarka zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy
przed medycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego. Jednoczes$nie obowiazkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicow/opiekunow
prawnych.

1. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicow/prawnych
opiekunéw pozostaje pod opieka pielegniarki szkolnej, a pod jej nieobecnos¢,
nauczyciela lub dyrektora.

2. W przypadku innych probleméw zdrowotnych zglaszanych przez dziecko, np. gdy
dziecko skarzy si¢ na bol gtowy, ucha, ma podwyzszong temperature ciata, wymioty
i inne objawy niezagrazajace jego zdrowiu i zyciu, ale stanowigce dyskomfort
zdrowotny 1 mogace by¢ objawem rozwijajacej si¢ choroby, nalezy zawiadomié
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka o zaistnialej sytuacji. Najczesciej jest to
prosba do rodzicow/prawnych opiekundw o przybycie do placowki i zalecenie
odbycia konsultacji lekarskiej. W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie nie s3
w stanie odebra¢ osobiscie dziecka z placowki, moga upowazni¢ inng osobe, ktora
przy odbiorze zobowiazana jest przedstawi¢ dowod tozsamosci.

3. Poza przypadkiem podawania lekdéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie
powinni podawac lekéw w innych sytuacjach, np. lakow przeciwbolowych, syropow,
witamin, antybiotykdw, o co prosza, a nawet wymuszajg rodzice.

Nigdy nie wiadomo, jaka bedzie reakcja dziecka na dany lek, a w razie ewentualnych
komplikacji nalezy liczy¢ si¢ z konsekwencjami zdrowotnymi dla dziecka 1 prawnymi dla
nauczyciela.

PODAWANIE LEKOW UCZNIOM Z CHOROBA PRZEWLEKEA:

Podawanie lekow dzieciom z choroba przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢ statego
podawania mu lekow w szkole powinno by¢ poprzedzone dostarczeniem przez
rodzicow/prawnych opiekunow informacji:

1. Najaka chorobe dziecko choruje.
2. Jakie leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku 1 sposob dawkowania.
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Zlecenia lekarskiego na podawanie leku. (zaswiadczenie lekarskie — ktore okresla
nazw¢ leku, dawke, czestotliwo$¢ i okres leczenia).

Pisemnej umowy zlecenia do podawania leku miedzy rodzicem a pracownikiem
szkoty (zatacznik nr 1).

Rodzic zobowigzany jest dostarczy¢ ponadto inne ,sSrodki” niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania dziecka.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Objawy hipoglikemii — niedocukrzenia:

blado$¢ skory, nadmierna potliwos¢, drzenie rak

bol gtowy, bol brzucha

szybkie bicie serca

uczucie silnego glodu/wstret do jedzenia

ostabienie, zmgczenie

problemy z koncentracja, zapami¢tywaniem

chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka
napady agresji lub wesotkowatos¢

ziewanie/sennos¢

zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi

zmiana charakteru pisma

uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania
kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢
drgawki

Postepowanie przy hipoglikemii lekkiej — (zgodnie z umowa z rodzicami) dziecko jest

przytomne, w pelnym kontakcie, wspolpracuje z nami, spetnia polecenia:

sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie
poda¢ weglowodany proste (glukoza w zZelu, tabletce, sok owocowy, cukier
spozywczy rozpuszczony w wodzie, ptynny miod).

Postepowanie przy hipoglikemii $§rednio — ciezkiej:

dziecko ma czeéciowe zaburzenia §wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie
z nami, potrzebuje bezwzglednej pomocy osoby drugiej:

oznaczy¢ glikemig¢ i potwierdzi¢ niedocukrzenie

jezeli dziecko moze potyka¢ poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np.3 — 5
kostek cukru rozpuszczonych w % szklanki wody)

jezeli dziecko nie moze polykaé postgpujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;.

25



Postepowanie przy hipoglikemii ciezkie;j:

dziecko jest nieprzytomne, niema z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne
bodzce, moze mie¢ drgawki. Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawac
niczego do picia ani do jedzenia!!!

uktadamy dziecko na boku

wstrzykujemy domiesniowo GLUKAGON, jest to zastrzyk ratujacy zycie

wzywamy pogotowie ratunkowe

kontaktujemy si¢ z rodzicem dziecka

dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie
mozna mu poda¢ weglowodany doustne(sok, tabletki glukozowe).

U dzieci leczonych pompa:

zatrzymaj pompe

potwierdz hipoglikemie

jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste

odczekaj 10 — 15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli niema
poprawy podaj ponownie cukry proste

jezeli objawy ustapia 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia
glukozy, wlacz pompe i podaj kanapke lub inne we¢glowodany ztozone.

jezeli dziecko jest przytomne lub ma drgawki pot6z je w pozycji bezpiecznej, podaj
domigsniowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowac

wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustang.

2.14  Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji o molestowaniu

o ks wN

dziecka w rodzinie lub Srodowisku.

Przekazanie informacji nauczycielowi — nauczyciel informuje dyrektora, pedagoga,
psychologa.

Rozmowa informatora z psychologiem, pedagogiem.

Wezwanie rodzica, ktory nie byl domniemanym sprawca.

Zgloszenie si¢ matki (ojca) z dzieckiem do lekarza (informacja na policje).

Wskazanie instytucji pomagajacych ofiarom molestowania (psycholog).

Otoczenie dziecka w szkole szczego6lng opieka, (rowniez psychologa).

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke.
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2.15 Procedura postepowania w przypadku probleméw wychowawczych (w tym
stwierdzenie palenia tytoniu lub picia alkoholu):

Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem.
Rozmowa pedagoga z uczniem.

Rozmowa z rodzicami ucznia.

Rozmowa dyrektora szkoty z uczniem.
Udzielenie upomnienia na forum klasy.
Informacja na policj¢ o zagrozeniu demoralizacja.
Przeniesienie do innej klasy.

Przeniesienie do innej szkoty.

N aRwWDdE

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke.

2.16 Procedura postepowania w przypadku prob samobéjczych lub samobojstwa
ucznia.

Kazdy pracownik szkoly Podstawowej nr 2 w Bytowie ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat prébe
samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku powziecia informaciji, ze uczeh zamierza popetnié¢ samobdjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegbw, rodziny, oséb postronnych).

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty
podejmuja nastepujace dzialania:

1. Nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce.

2. Informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow.

3. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunoéw) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji)

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobojcza.

Po uzyskaniu informacji, Ze uczen podjat probe samobojcza, dyrektor szkoly, wychowawca,
pedagog szkolny podejmujg nastepujace dziatania:

1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego.

2. Dyrektor szkoly, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajagca z uczniem 1 rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
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Jesli proba samobodjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajéciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;j.

O prébie samobojczej dyrektor informuje Rad¢ Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy
w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog planuje dalsze dzialania majagce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza
szkota.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuacji.

Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno —
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikOéw wskazujacych na

ryzyko zachowan samobojczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

1.

N

© ks~ w

9.

10.

Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei.

Mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu.

Pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow.

Unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie.
Zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

Przejawianie duzych zmian -charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych
zachowan.

Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu.

Przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

Podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych.

Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktoére popeknity
samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny

podejmuja odpowiednie dziatania interwencyjne.
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2.17

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci
nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

Podstawa prawna:

owphpE

Statut szkoty.

Zarzadzenie dyrektora.

Kontakt z rodzicami i uczniami.
Obowigzujace akty prawne.

DEFINICJA - Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoty uznajemy:

No ok~ wbdPE

Lekcewazace lub obrazliwe zachowanie wobec w/w wyrazone w stowach lub gestach.
Prowokacje pod adresem w/w wyrazone w stowach lub gestach.

Nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikdéw szkoly bez ich wiedzy i zgody.
Naruszenie ich prywatnosci 1 wlasnos$ci prywatne;.

Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychiczne;.

Pomowienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikow.

Naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

PROCEDURA

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godno$¢ osobistg

nauczyciela lub innego pracownika szkoly, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktory powzigt takie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do
dyrektora szkoty.

1. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

Wychowawca informuje telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu 1 wzywa ich do stawienia si¢ w szkole.

O zdarzeniu zostanie poinformowany pedagog/psycholog szkolny.

Jesli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistniatych okolicznos$ciach.

2. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

Wychowawca informuje telefonicznie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu 1 wzywa ich do stawienia si¢ w szkole.

Sporzadzona zostaje notatka stluzbowa z czynno$ci podpisana takze przez
rodzicow/prawnych opiekunoéw ucznia.

Szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postgpowania.

Jesli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
0 zaistniatych okolicznos$ciach.

Uczen ma obnizong oceng z zachowania co najmniej o jeden stopien, nie wyzsza
jednak niz poprawna.
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3. Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktow definicji:

Wychowawca informuje telefonicznie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu i wzywa ich do stawienia si¢ w szkole.

Wzywana jest natychmiastowo policja.

Uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty z wpisaniem do dziennika za razace
naruszenie regulaminu szkoty i statutu.

Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania co najmniej o jeden stopien, nie wyzsza
jednak niz poprawna.

Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci podpisana takze przez
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

Osoba poszkodowana zglasza na policj¢ doniesienie o popehieniu przestgpstwa
z powodztwa cywilnego.

Jesli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

Sprzet nagrywajacy (aparat telefoniczny, fotograficzny, kamera, itp.) zostaje
skonfiskowany. W obecnosci rodzicow nos$nik pamiegci (karta SIM, itp.) zostaje
zniszczony.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie Srodkow ze
skierowaniem do osrodka wiacznie, a do kuratora o§wiaty kieruje wniosek o skreslenie z listy
ucznidow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uczniowi

1 jego rodzicom/prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od

wymierzonej kary w ciaggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotania nalezy sklada¢ do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje wpisany do
dziennika pism przychodzacych 1 dostaje nadany numer. Dyrektor szkoty rozpatruje
odwotanie w ciggu 14 dni 1 powiadamia o tym rodzicow.

2.18

a ks ownN

Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia przemocy w rodzinie.

Stwierdzenie $ladow pobicia, liczne siniaki — informacja — wychowawca —
pedagog— dyrektor — pielegniarka.

Rozmowa z uczniem .

Zalozenie Niebieskiej Karty. Powiadomienie MOPS.

Wezwanie rodzicow — rozmowa z dyrektorem i pedagogiem.

Przy powtarzajacej si¢ sytuacji pismo do sagdu o wglad w sytuacje rodzinng.

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke.
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2.19 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia bgadz zawiadomienia

przez rodzicéw o wymuszeniu, kradziezy, béjce.

1. Zidentyfikowanie problemu — odpowiedzialni: nauczyciele, pedagog, dyrekcja.

2. Wezwanie rodzicow do szkoty — odpowiedzialni: wychowawcy, pedagog,
dyrekcja.

3. Zawiadomienie policji — odpowiedzialni: pedagog, dyrekcja, nauczyciele —
wystuchanie ucznia odbywa si¢ w obecnos$ci pedagoga, dyrekcji lub wychowawcy.

4. Zgloszenie sprawy do sadu d/s nieletnich — odpowiedzialny: pedagog.

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke.

2.20 Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci Swietlice

szkolng.

1. Kazdy rodzic zapisujacy dziecko do s$wietlicy szkolnej jest zobowigzany do
ztozenia deklaracji, w ktorej jest zawarta umowa odno$nie uczestniczenia ucznia
w zaj¢ciach.

2. Nauczyciel wychowawca $wietlicy ocenia przyczyne ewentualnej nieobecnos$ci
ucznia na $§wietlicy i zaznacza nieobecnos¢ w dzienniku zajec.

3. Informuje rodzicow (opiekundéw prawnych) o fakcie opuszczenia $wietlicy lub
nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach. Ustala wspoélnie z rodzicami strategie dziatania.

4. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji zglasza ten fakt do wychowawcy ucznia,
badz pedagoga/psychologa szkolnego.

2.21 Procedura postepowania w sytuacji, kiedy nauczyciel jest ofiara przemocy

o

(zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniéw, nie powinien ukrywac tego
faktu, powinien niezwlocznie ujawnic¢ zdarzenie.

Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami,
pedagogiem/psychologiem, dyrekcja o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresja
uczniow.

Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawcg przemocy. Kazdy
uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

Dyrektor wzywa rodzicow ucznidw i informuje ich o zdarzeniu.

Sprawcy zostaja ukarani zgodnie z obowigzujagcymi w szkole regutami.

Jesli zostata naruszona godno$¢ nauczyciela 1 zachodzi podejrzenie, ze zostato
ztamane prawo, nauczyciel powiadamia policje lub dyrektora, ktéry z urzedu zglasza
fakt popelnienia czynu karalnego na policje.
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2.22 Procedura postepowania z uczniami ze SPE w razie ewakuacji.

1. Osoba odpowiedzialna za koordynacje dziatan w zakresie postepowania

z uczniami ze SPE w sytuacji zagrozenia wpisa¢ osobe odpowiedzialng.

2. Osoba odpowiedzialna za opracowanie listy 0s6b ze SPE i uaktualnianie jej na
biezaco wpisa¢ osobe odpowiedzialng.

3. Osoba odpowiedzialna za zapoznanie wszystkich nauczycieli z zachowaniami
1 reakcjami ucznidéw z okre$long niepelnosprawnoscig lub choroba przewlekia
W sytuacji zagrozenia wpisa¢ osobe odpowiedzialng.

4. Osoba odpowiedzialna za opracowanie i modyfikacje procedur postgpowania
z uczniami ze SPE w sytuacji zagrozenia wpisa¢ osobe odpowiedzialng.

5. Sposdb postepowania z uczniami ze SPE w sytuacji zagrozenia np.:

> Uczen na wozku

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za opieke nad uczniem wpisac osobg,
osoba na wozku wyprowadzana jest jako ostatnia,

e jezeli nie ma mozliwo$ci wyprowadzenia wozka nalezy wynie$¢ ucznia na

plecach lub na tzw. siodetku.

> Uczen z zaburzeniami emocjonalnymi (np. autystyczny)

\4

wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za opieke nad uczniem wpisac osobe,
podjecie proby uspokojenia ucznia,

w sytuacji bezposredniego zagrozenia przytrzymanie i unieruchomienie
ucznia np. na podtodze, w foteliku

uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na zastosowanie wszelkich srodkow
(rowniez przymusu) w sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia.

Uczen chory na epilepsie.

\4

Uczen chory na cukrzyce.

2.23 Procedura powiadamiania o zakléceniu toku lekcji.

Podstawa prawna:

1. Statut szkoty.
2. Zarzadzenie dyrektora.
3. Kontakt z rodzicami i uczniami.

DEFINICJA - Poprzez zaktocenia toku lekcji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uczniow

uniemozliwiajgce realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zaktocenia toku

lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia, powstalego w sali badz na pigtrze,

niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniow.

PROCEDURA

1. Jezeli

zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala

nauczycielowi na realizacje lekcji, a tym samym uniemozliwia pozostatym czynne
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UWAGA!

uczestnictwo w zajeciach i wykorzystal on swoje mozliwosci na opanowanie
sytuacji, badz tez zachowanie ucznia zagraza bezpieczefistwu jego lub innych
ucznidéw, nauczyciel powinien wysta¢ przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do dyrektora o =zaistniatej sytuacji. Nauczyciel moze roéwniez
skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego. Pracownik ten
jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

Dyrektor zobowigzany jest uda¢ si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustali¢,
ktorzy uczniowie przeszkadzaja nauczycielowi i zabra¢ na rozmowe do gabinetu.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy 1 koordynatora ds.
bezpieczenstwa.

Jezeli uczen w  sposOb  razacy naruszyl zasady  obowigzujace
w szkole, wychowawca na wniosek dyrektora powiadamia rodzicdw/prawnych
opiekundéw ucznia o jego zachowaniu i wzywa do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkotly, podpisana takze przez
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Za trzy wpisy o zakléceniu toku lekcji do dziennika, uczeh nie moze uzyskaé
oceny z zachowania wyzszej niz dobrej.

Nie nalezy zaktoca¢ toku lekeji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktoérych uczniowie
aktualnie popeili wykroczenie).

2.24

Procedura postepowania w przypadku braku realizacji przez ucznia
obowiazku szkolnego.

PROCEDURA

1.

Uczen jest zobowigzany usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ w ciggu 3 dni od daty
nieobecnosci.
Nieusprawiedliwione nieobecnosci (czeste pojedyncze lub dluzsze) wychowawca
zgltasza do dyrektora szkoty.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci:

> klasy I —III powyzej 1 tygodnia

> Kklasy IV — VIII powyzej 30 godzin
Wychowawca informuje rodzicow o nieobecnosci telefonicznie lub droga
internetowa 1 wyjasnia przyczyne nieobecnosci.

> klasy | - III powyzej 2 tygodni
> klasy IV — VIII powyzej 30 godzin

5.

Wychowawca wysyla do rodzicow upomnienie w sprawie nieregularnego
posytania dziecka na zaj¢cia szkolne z prosba o przybycie do szkoty.
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6. Wychowawca wraz z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami
w obecno$ci ucznia. Rozmowa ma na celu wyjasnienie przyczyny nieobecnosci,
zawarcie kontraktu. Z rozmowy sporzadza si¢ stosowng notatke. Notatka powinna
by¢ podpisana przez rodzicow/opiekundéw prawnych. Gdy rodzice nie chca
podpisa¢ dopisujemy do niej stosowng adnotacje.

7. W przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zaje¢ szkolnych, braku
wspotpracy ze strony rodzicéw, wyczerpania wszystkich mozliwosci rozwigzania
problemu na terenie szkoty — dyrektor wysyla notatke do sadu rodzinnego
o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego. Do pisma dolaczony zostaje
kontrakt.

8. Wychowawca klasy powinien dopilnowaé, aby kopie zawiadomien i upomnien
znalazty si¢ w dokumentacji szkoly.

2.25 Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia w szkole.
1. CEL PROCEDURY.

Celem procedury jest precyzyjne okreslenie sposobu usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow
na zajeciach lekcyjnych (obowigzkowych i nieobowigzkowych).

2. PRZEDMIOT PROCEDURY.

Przedmiotem procedury jest ujednolicenie usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow na
zajeciach lekcyjnych przez wychowawce oraz odnotowywania nieobecnosci przez nauczycieli
uczacych poszczegolnych przedmiotow.

3. ZAKRES OBOWIAZYWANIA.

Procedura swoim zakresem obejmuje wszystkich uczniéw Szkoty Podstawowe;j
nr 2 w Bytowie.

4. ODPOWIEDZIALNOSC.

DYREKTOR SZKOLY

1. Zapewnia opieke¢ 1 bezpieczenstwo uczniom podczas zaje¢ lekcyjnych
1 pozalekcyjnych organizowanych przez szkotg.

2. Wydaje decyzje administracyjne o skresleniu ucznia z listy uczniow.

3. Udziela kar przewidzianych w statucie szkoty odno$nie nieusprawiedliwionych
nieobecnosci na zajeciach szkolnych.

WICEDYREKTOR SZKOLY

1. Nadzoruje i kontroluje przestrzeganie ustalonych procedur przez nauczycieli —
wychowawcow.
2. Dyscyplinuje uczniéw do systematycznego udziatu w zajeciach szkolnych.
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3. Na prosbe nauczycieli — wychowawcow w szczegolnych przypadkach przeprowadza
rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. Dokonuje semestralnej analizy frekwencji uczniéw w nadzorowanych klasach.

5. Udziela kar przewidzianych w statucie szkoly, powiadamiajagc o tym rodzicow
(prawnych opiekunow).

UCZACY NAUCZYCIEL

1. Okresla w PSO zasady klasyfikowania 1 oceniania z uwzglednieniem obecno$ci na
zajeciach.

2. Sprawdza obecno$¢ na poczatku kazdej lekcji uczonego przedmiotu.

3. Informuje wychowawcg o czestej absencji ucznia na nauczanym przedmiocie.

WYCHOWAWCA KLASY

1. Egzekwuje usprawiedliwienia od ucznia w okresie 7 dni od zaistniatej nieobecnosci.

2. Na biezaco informuje rodzicow o problemach z absencja ucznia, odnotowuja
informacj¢ w dzienniku lekcyjnym na stronie ,,Kontakty z rodzicami”.

3. Rozlicza frekwencje miesi¢czng na biezaco.

4. Uwzglednia absencje¢ ucznia przy ustalaniu oceny zachowania zgodnie z zapisem
w statucie szkoty.

UCZEN

1. Systematycznie uczestniczy we wszystkich zajeciach szkolnych zgodnie
z tygodniowym rozktadem zajec.

2. Punktualnie przychodzi na lekcje.

3. Usprawiedliwia wszystkie niecobecnosci w ustalonych terminach.

4. Uczeszcza na wszystkie zastepcze zajecia, ktoére sg obowigzkowymi lekcjami
wymagana jest na nich obecnos¢ uczniow.

5. Uczgszcza na zajecia lekcyjne w danym dniu, w ktorym odpracowywane sa zajecia
lekcyjne. Dzien ten traktowany jest jako normalny dzien szkolny, w ktorym
wymagana jest obowigzkowa obecnos$¢ ucznia.

RODZICE

1. Podejmuja dziatania zwigzane z kontrolg obecnosci dziecka na zajeciach.

2. Usprawiedliwiajg nieobecno$ci w szczegdlnie waznych przypadkach (choroba ucznia,
zdarzenie losowe, wazna sytuacja rodzinna).

3. Maja prawo zwolni¢ z czesci lub z wszystkich zaje¢ swoje dziecko.
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5. OPIS PROCESU.

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI

1.

10.

11.

Uczen jest obowigzany do usprawiedliwiania nieobecno$ci na pierwszej godzinie
wychowawczej lub spotkaniu z wychowawcg po ustaniu nieobecnosci, jednak nie
pozniej, niz w ciggu 7 dni od zaistnialej nieobecnosci. W przeciwnym wypadku
nieobecnosci nie bedg usprawiedliwione.

Pojedyncze nieobecnosci w ciggu dnia uwazane sg za godziny nieusprawiedliwione
(chyba, ze usprawiedliwione przez rodzica).

W przypadku ucznia, ktory z przyczyn zlego samopoczucia chce zwolnié si¢ z zajgé
lekcyjnych, powiadamiani sg rodzice (prawni opiekunowie). Uczen oczekuje na
przyjazd rodzicow w gabinecie pielggniarki. W przypadku, kiedy gabinet jest
nieczynny, uczen przebywa w $wietlicy szkolnej pod opieka nauczyciela. Informacje
rodzicom przekazuje wychowaweca klasy, a w przypadku nieobecno$ci wychowawcy
nauczyciel uczacy ucznia w czasie przerwy przekazuje informacje o uczniu
wicedyrektorowi pelnigcemu dyzur, ktéry informuje rodzicow 1 prosi o odbidr
dziecka.

Rodzice (prawni opiekunowie) biora pelng odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko
zwolnione z zaje¢ szkolnych.

Podobna procedura obowigzuje w przypadku zwolnienia ucznia przez rodzicéw
(prawnych opiekun6éw) z innych przyczyn, niz zte samopoczucie.

W trosce o bezpieczenstwo ucznia nauczyciele i wychowawcy nie maja zadnych
podstaw prawnych do zwalniania ucznia z zaj¢¢ szkolnych na jego prosbe lub
telefoniczng prosbe rodzicoOw (prawnych opiekunow).

W przypadku duzej absencji ucznia i nie realizacji obowigzku nauki oraz braku
wspolpracy rodzica ze szkotg (rodzic nie uczestniczy w zebraniach klasowych, nie
zglasza si¢ na wezwania dyrekcji szkoty oraz braku kontaktu telefonicznego
z wychowawcg), rodzic otrzymuje listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty
zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku nauki oraz wezwanie do
posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu podj¢cia obowiazku nauki.

W sytuacji ucznia, ktory nie ukonczyt 18-ego roku zycia dopisuje si¢ informacje, ze
niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym zgodnie
z ustawag z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 ze zmianami).

Przez niespelnienie obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca w co najmniej 50% zajec.

Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia w szkole na podstawie wyjasnienia
wiarygodnych przyczyn nieobecno$ci osobiscie lub pisemnie rodzicéw (prawnych
opiekunow).

Usprawiedliwienie dostarczone po uptywie 7 dni od daty udokumentowanej
w dzienniku lekcyjnym nieobecno$ci nie bedzie uwzglednione a godziny beda
odnotowane jako nieusprawiedliwione.
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12. Spéznienie ucznia na lekcje powyzej 15 minut jest traktowane jako nieobecnos¢.

Wejscie ucznia do sali lekcyjnej po uptywie 15 min. Zobowigzuje ucznia do
pozostania pod opieka uczacego nauczyciela.

13. W uzasadnionych przypadkach wychowawca klasy w/w nieobecno$ci moze

usprawiedliwié.

14. Spbdznienie krotsze niz 15 min. zaznacza symbolem ,,s” uczacy nauczyciel.

ZWALNIANIE UCZNIOW NIE UCZESTNICZACYCH W LEKCJACH RELIGII

1.

Decyzje o zwolnieniu ucznia z lekcji religii podejmuja jego rodzice (prawni
opiekunowie).

Decyzj¢ w formie pisemnego o$wiadczenia rodzice i uczniowie przedstawiajg
nauczycielowi — katechecie w terminie do 15 wrze$nia danego roku szkolnego.

W przypadku nie zlozenia w w/w terminie o$wiadczenia bedzie oznaczalo wole
uczestniczenia w zajeciach.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w lekcjach religii maja obowigzek przebywania pod
opieka nauczycieli $wietlicy, ktorzy w przygotowanym wykazie potwierdzaja
obecno$¢ lub nieobecnosé uczniow w $wietlicy. Uczen moze by¢ zwolniony z zajed
swietlicowych w przypadku, gdy religia jest pierwsza lub ostatnig lekcja za pisemna
zgoda rodzica (opiekuna) dziecka.

ZWALNIANIE UCZNIOW Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1.

Dyrektor szkoty wydaje pisemng decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z uczestniczenia
W zajeciach z wychowania fizycznego, informatyki na podstawie zaswiadczenia
o ograniczonych mozliwo$ciach uczestniczenia ucznia w tych zajeciach, wydanej na
pismie przez lekarza, na czas okreslony w za§wiadczeniu.

Zwolnienie lekarskie nalezy przedtozy¢ najpdzniej w ciggu 7 dni od jego wystawienia
nauczycielowi prowadzacemu zajecia w celu przygotowania decyzji dyrektora
o zwolnieniu ucznia z uczestniczenia w zajeciach.

Zwolnienia lekarskie przedlozone po uptywie ustalonego terminu nie beda
uwzgledniane.

Odpis decyzji dyrektora otrzymuja do wiadomosci rodzice ucznia (prawni
opiekunowie) oraz nauczyciel prowadzacy zajecia.

W czasie zaj¢¢ wychowania fizycznego (z ktorych uczen jest zwolniony)uczen jest
zobowigzany przebywa¢ w miejscu, w ktérym zajgcia si¢ odbywaja pod opieka
nauczyciela prowadzacego zajecia. Nieobecno$¢ ucznia na zajeciach bedzie
odnotowywana w dzienniku lekcyjnym 1 traktowana przez wychowawce jako
nieusprawiedliwiona.

6. POSTANOWIENIA OGOLNE

Nieobecno$¢ ucznia w szkole nie zwalnia go z obowigzku nadrobienia zaleglosci szkolnych
w terminach okreslonych w statucie szkoty 1 PSO. Samowolne opuszczenie szkoly przez
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ucznia przed zakonczeniem jego zaje¢ lekcyjnych jest traktowane jako ucieczka. Fakt ten
uczacy nauczyciele odnotowuja w dzienniku lekcyjnym, natomiast wychowawca wyjasnia
zaistnialg sytuacj¢ w rozmowie z uczniem, rodzicami (prawnymi opiekunami)nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni od dnia samowolnego opuszczenia zajec.

2.26  Procedury korzystania z telefonow komérkowych i sprzetu elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 2 w Bytowie.

1. Uczniowie przynosza do szkoty telefony komodrkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wtasng odpowiedzialno$¢, za zgoda rodzicow.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniow.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komoérkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktérzy ponosza
pelng odpowiedzialnos¢ za sprzet.

4. Podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefonéw komodrkowych (aparaty po wejsciu na teren szkoty musza by¢ wytaczone
i schowane do plecaka).

5. Mozliwe jest korzystanie z telefonu komodrkowego po zakonczonych zajeciach
lekcyjnych i wyjsciu ze szkoty.

6. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela na czas zaje¢¢ lekcyjnych, a nastepnie
przekazanie go do depozytu u dyrektora szkoty —aparat zostaje wytaczony
w obecnosci ucznia (przypadek ten zostaje odnotowany przez wychowawce klasy
W zeszycie uwag).

7. Po odbidr telefonu zglaszaja si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia weiggu dwoch
tygodni. Zostaja oni zapoznani z sytuacja i pouczeni o konsekwencjach (w tym
konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikow
szkoty).

8. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz przynoszenia
telefonu do szkoty.

9. W przypadku kolejnego tamania zasad uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania
o jeden stopien. Kazde trzy nast¢pne wykroczenia powodujg obnizenie oceny do
nagannej.

2.27 Procedura wspolpracy z Policja.

Procedury postgpowania nauczycieli oraz metody wspolpracy szkoly z policja w sytuacjach
zagrozenia dzieci i mtodziezy przestgpczoscia i1 demoralizacja. W przypadku uzyskania
informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o jego
demoralizacji — np. systematycznie uchyla si¢ od wypetniania obowigzku szkolnego, narusza
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zasady wspotzycia spotecznego, uprawia wldczegostwo, przynalezy do grupy przestepczej lub

popelnia czyny zabronione, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.
3.

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci.

W  przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicoOw zas bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspOlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje(specjaliste
ds. nieletnich).

Podobnie, szkola powiadamia sad lub Policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostgpne
jej srodki oddzialywan wychowawczych, (rozmowa =z rodzicami, spotkanie
z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

2.28 Procedura kontaktu z mediami:

1.

Kontakt z mediami, w sytuacji kryzysowej, odbywa si¢ w formie oficjalnych
komunikatéw, a w innych sytuacjach w formie konferencji lub wywiadu.

W sytuacji naglego, nieprzewidzianego zdarzenia lub sytuacji kryzysowej kierownik
jednostki przygotowuje oficjalny komunikat.

Do kontaktowania si¢ z mediami 1 przekazywania niezbgdnych informacji
upowazniony jest tylko Dyrektor lub wyznaczona przez Dyrektora osoba.

Pozostali pracownicy szkoly, w trosce o dobry wizerunek jednostki, nie udzielaja
informacji o kryzysie, nie wyrazajag swoich opinii publicznie zarbwno w czasie
wyjasnienia sprawy, jak i po jej oficjalnym zakonczeniu.

W nagtych sytuacjach kryzysowych Dyrektor (lub wyznaczona przez Dyrektora
osoba) zobowigzany jest podjag¢ wspolprace z Wydzialem Edukacji Urzedu
Miejskiego w Bytowie oraz Kuratorium O$wiaty w Gdansku Delegatura w Stupsku.
Przed udzieleniem odpowiedzi na zapytania mediow nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz
godzing, gdzie beda przekazywane informacje dotyczace zdarzenia.

Na zapytania ze strony medidw nalezy odpowiada¢ bez zbednej zwloki, w miarg
mozliwosci na biezgco, przekazujac jedynie informacje pewne, unikajac domystow na
temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji kryzysowej.

Jesli Dyrektor uzna za konieczne i stosowne mozna zwota¢ konferencje prasows,
ktorej przewodniczacy Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.
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9.

O obecnosci kadry zarzadzajacej na konferencji decyduje Dyrektor szkoty.

10. Procedura Kontaktow z mediami obowigzuje od 27.10.2022r.

2.29 Procedura organizowania i udzielania Pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

Podstawa prawna :

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 59). 2. art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.
U.z2016r. poz. 1943,z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1591),

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).

Celem procedury jest:

1)
2)

3)

1)

2)
3)

4)

ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom;

okreslenie zasad dokumentowania 1 ewaluacji pomocy psychologiczno —
pedagogicznej

wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych
z pomoca psychologiczno- pedagogiczng.

§1

Ustala si¢ nastepujace warunki organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w szkole:
pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana jest uczniom, rodzicom
i nauczycielom;
udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne;
z wnioskiem 0 udzielenie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniowi moze
wystapi¢: uczen, rodzice ucznia, dyrektor szkoty, nauczyciel, wychowawca,
specjalista prowadzacy zajecia z uczniem, pielggniarka szkolna, poradnia, asystent
nauczyciela, pracownik socjalny, asystent rodziny, kurator sadowy, organizacja
pozarzadowa lub inna instytucja badz podmiot dzialajacy na rzecz rodziny, dzieci
1 mlodziezy;
podstawe udzielania uczniowi pomocy stanowi:
a) informacja przekazana przez nauczyciela, wychowawce lub specjaliste o potrzebie

objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng
b) opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej
C) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
d) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
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5)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

w przypadku, gdy uczen posiada opini¢ poradni psychologiczno — pedagogicznej lub

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, obejmuje si¢ go pomoca

psychologiczno - pedagogiczng bez koniecznosci sktadania wniosku.

W szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej

pracy z uczniem oraz w formie:

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia (liczebnos¢ grupy: do 8 osob)

zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia si¢

zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych (liczebnos¢ grupy: do 8 0sob)

zaje¢ specjalistycznych:

a) korekcyjno — kompensacyjnych (liczebno$¢ grupy: do 5 0sob)

b) logopedycznych (liczebnos¢ grupy: do 4 0sob)

€) rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne (liczebnos¢ grupy: do 10
0s6b)

d) innych o charakterze terapeutycznym (liczebnos¢ grupy: do 10 osob)

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu

zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia

warsztatow

porad i konsultacji.

Formg pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla nauczycieli i rodzicow sa:

1) porady

2) konsultacje

3) warsztaty

4) szkolenia.

Wymiar godzin, w ktorym realizowane s3 poszczegolne formy pomocy

psychologiczno pedagogicznej ustala dyrektor szkoly z uwzglednieniem godzin,

ktorymi dysponuje w danym roku szkolnym.

Pomocy psychologiczno — pedagogicznej udzielaja dziecku, uczniowi nauczyciele

oraz specjalisci wykonujacy w przedszkolu i szkole zadania z zakresu tej pomocy:

pedagog szkolny, psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny, socjoterapeuta.

Czas trwania zaj¢é, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-2 i ust. 3 pkt 1-5 wynosi 45 minut;

uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w czasie krotszym lub

dhuzszym niz 45 minut, zachowujac ustalony dla ucznia taczny czas tych zajec.

§2
Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana uczniowi w przedszkolu i szkole

polega na rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych

ucznia

oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia

1 czynnikow S$rodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu
wspierania potencjalu rozwojoweg0 ucznia i Stwarzania warunkow do jego aktywnego
1 petnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.
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§3

Dyrektor szkoty:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

organizuje pomoc psychologiczno — pedagogiczng w przedszkolu i szkole

ustala wymiar godzin poszczegélnych form udzielania pomocy biorgc pod uwage
okreslong w arkuszu organizacji szkoty odpowiednio liczb¢ godzin zaje¢ z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces
ksztatcenia

po uzyskaniu informacji, ze biezgca pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana
dziecku, uczniowi podczas zaje¢ 1 na lekcjach jest niewystarczajgca ustala formy
pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegolne formy beda
realizowane biorgc pod uwage okreslong w arkuszu organizacji przedszkola i1 szkoty
odpowiednio liczb¢ godzin zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej
oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces ksztalcenia

informuje na pismie rodzicow o proponowanych formach pomocy psychologiczno —
pedagogicznej

wspiera nauczycieli, wychowawcOw i specjalistow w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie
udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej

wspomaga dziatania szkoly w zakresie planowania i1 przeprowadzenia dzialan
majacych na celu poprawe jakosci wudzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia do publicznej poradni psychologiczno —
pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia do publicznej poradni z wnioskiem o opini¢
w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia.

§4

Pedagog szkolny i psycholog szkolny:

1)
2)
3)
1)

5)

prowadzi  szkolny rejestr dzieci 1 ucznidw objetych pomoca psychologiczno —
pedagogiczng

uczestniczy w pracach zespolu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla
uczniow posiadajacych orzeczenie

monitoruje dokumentacje dziecka i ucznia tworzong przez wychowawce w ramach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej

otrzymuje od koordynatora ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej - wychowawcy
informacje o efektywnos$ci udzielanej pomocy

przekazuje dyrektorowi  zebrane informacje od koordynatorow ds. pomocy
psychologiczno — pedagogicznej — wychowawcow, dotyczace efektywnos$ci udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, uwzgledniajace potrzebe kontynuacji zajeé
badz zaprzestanie z uwagi na uzyskang poprawe.
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Wychowawca oddziatu:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

planuje i koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej

informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia dziecka, ucznia
pomoca psychologiczno — pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem, jezeli
stwierdzi takg potrzebe

whnioskuje o obj¢cie dziecka, ucznia pomocg psychologiczno — pedagogicznag

do konca marca w kazdym roku szkolnym, wspolnie z nauczycielami i specjalistami
dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
informuje rodzicow dziecka, ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespolu i mozliwosci uczestniczenia w nim
za posrednictwem e-dziennika lub zawiadamia pisemnie

sporzadza dokumentacj¢ dziecka, ucznia objetego pomocg psychologiczno —
pedagogiczng

na biezaco wspotpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami dziecka, ucznia
objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczna

przekazuje pedagogowi szkolnemu uzupeklniony rejestr dzieci, ucznidow objetych
poszczegblnymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

§6

Nauczyciel, specjalista szkole:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

informuje wychowawce o potrzebie objecia dziecka, ucznia pomoca psychologiczno —
pedagogiczng w przedszkolu lub szkole w przypadku stwierdzenia, ze dziecko lub
uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga takiej pomocy
informuje wychowawce o frekwencji dziecka lub ucznia na prowadzonych przez
siebie zajgciach w ramach udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej;
respektuje zalecenia zawarte w opinii i orzeczeniu

rozpoznaje indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne dzieci lub uczniow

okresla mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia dzieci lub
uczniow

rozpoznaje przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
dzieci lub uczniéw, w tym barier 1 ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu
przedszkola lub szkoty

podejmuje dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu dzieci lub
uczniow w celu podnoszenia efektywnosci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania
wspolpracuje z poradnia w procesie diagnostycznym 1 postdiagnostycznym,
w szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania, barier i ograniczen w srodowisku
utrudniajagcym funkcjonowanie dzieci lub ucznidow i ich uczestnictwo w zyciu szkoty
oraz efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania dziecka,
ucznia oraz planowania dalszych dziatan

prowadzi obserwacj¢ pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z dzie¢mi, w przypadku
uczniow Klas 1-11I szkoty podstawowej deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci
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jezykowych oraz ryzyka wystgpienia specyficznych trudnosci w uczeniu si¢, a takze
potencjatu ucznia i jego zainteresowan, — szczeg6lnych uzdolnien:

10) wspomaga uczniow w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu w trakcie biezacej
pracy z uczniami

§7
W przypadku dziecka, ucznia posiadajagcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej jest obowigzkiem zespotu, w sktad ktorego wchodza: wychowawca klasy,
pedagog szkolny oraz nauczyciele i specjalisci udzielajagcy uczniowi pomocy.

=

2. Powotany zespdt przez wychowawce oddziatu do ktérego uczeszcza dziecko uczen
z orzeczeniem w ciggu 30 dni od daty wplynigcia orzeczenia dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia i na jej podstawie opracowuje
Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny.

3. Dwa razy do roku zespot ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania dziecka, ucznia wraz z oceng efektywnosci
udzielanej pomocy i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.

4. Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy klasy;

5. Rodzic dziecka, ucznia otrzymuje kopi¢ IPET-u oraz wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania dziecka, ucznia, co potwierdza podpisem u wychowawcy.

6. Spotkania zespolu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy
w roku szkolnym i moga w nich uczestniczy¢ rodzice dziecka, ucznia; o terminie spotkan
zespotu rodzicow informuje wychowawca — koordynator zespotu, poprzez e-dziennik lub
zawiadamia pisemnie.

7. Zajecia rewalidacyjne dla dziecka, ucznia realizowane s3 w wymiarze co najmniej
2 godzin tygodniowo. Godzina zaj¢¢ rewalidacyjnych trwa 60 minut. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zaj¢¢ w czasie krotszym niz 60 minut,
zachowujac ustalony dla dziecka, ucznia taczny czas tych zajec.

§8

Dla zaj¢¢ z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
i 3, prowadzi si¢ dziennik, do ktorego wpisuje si¢:

1) w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona dzieci, uczniow

2) oddzial, do ktorego uczeszczaja

3) adres poczty elektronicznej rodzicéw oraz numery ich telefonéw

4) indywidualny program pracy z dzieckiem, uczniem

5) w przypadku zaje¢ grupowych - program pracy grupy

6) tygodniowy plan zajec

7) data i czas trwania zajec

8) tematy przeprowadzonych zajec

9) ocene postepow

10) wnioski do dalszej pracy

11) odnotowuje si¢ obecno$¢ dzieci, uczniow na zajgciach.
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1. Rejestrowanie i przeptyw dokumentdéw: opinia, orzeczenie:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

w przypadku dostarczenia przez rodzica opinii lub orzeczenia do sekretariatu szkoty:
pracownik sekretariatu szkoly zaznacza date wplywu dokumentu odpowiednia
pieczatka

pracownik sekretariatu przekazuje oryginat lub kserokopie dokumentu (potwierdzong
pieczatka zgodnosci z oryginatem) do gabinetu pedagoga

pedagog odnotowuje dokument w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej i umieszcza w indywidualnej teczce dziecka, ucznia

pedagog przekazuje wychowawcy i nauczycielom informacje o dostarczonej opinii lub
orzeczenia i stwierdzonej dysfunkcji

wychowawca oddzialu i nauczyciele zapoznajg si¢ z trescig opinii, orzeczenia
wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym
najistotniejsze informacje zawarte w opinii, orzeczeniu. Nauczyciele potwierdzaja
wlasnorecznym podpisem, fakt zapoznania si¢ z opinia lub orzeczeniem

dokumentacja  dotyczaca planowania, koordynowania udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia
u wychowawcy klasy — koordynatora pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.
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ROZDZIAL 11

2.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.

1. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bgdzie zalezna od
tego, czy:

e tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty,
e czy tez tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz
wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

> W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki
z treSciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty
ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.

> Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicow lub opiekundéw prawnych dziecka,
w czynno$ciach tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel szkoly posiadajacy
odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji:

e rozwiazanie lezy po stronie szkoty,

e za$§ nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na Policj¢ oraz zglosi¢ go do serwisu
Dyzurnet (dyzurnet.pl).

2. ldentyfikacja sprawcy(-6w)

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody.
W procesie udostgpniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystgpuja na ogoéth:
tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktora udostepnity je dziecku. Czesto osobami tymi
sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicow lub opiekundéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu
o0 sytuacji i roli ich dzieci.

3. Dzialania wobec sprawcOw zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty

W przypadku udostgpniania (szerowania, dzielenia si¢) treSci opisanych wczesniej jako
szkodliwych/niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia
nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmystowic¢
mu szkodliwo$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania szkoly powinny
koncentrowac¢ si¢ jednak na aktywnos$ciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania
przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie
o zdarzeniu na Policje.

4. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Dzieci — ofiary i $wiadkéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji — otoczy¢
opieka psychologiczno — pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywaé
w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci
ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy
wpltyw na jego psychikg. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznos$ci uzyskania przez ofiare
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dostgpu do ww. tresci. Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych
o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka. Dzialania
szkoty w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufno$¢ i empatia w kontaktach
z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia. W przypadku kontaktu
dziecka z tre$ciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbada¢ sposob, w jaki nastapil kontakt
dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich
dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze §wiata rzeczywistego.
Np. kontakty z osobami handlujacymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej
niebezpiecznej grupy.

5. Aktywnos$ci wobec $wiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska réwiesniczego ofiary
—w klasie, czy szkole, wskazane jest podj¢cie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

6. Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatbw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorosta nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomié Policjg.

7. Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywota¢ potrzebe skorzystania
przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka.

2.2 Cyberprzemoc.

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, Swiadka (np.: innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np.: rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).
W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazaé jej
wsparcie. Podzigkowac za zaufanie 1 zgloszenie tej sprawy.

Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy
okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci 1 poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzic,
Ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzja. Takg rozmowg nalezy przeprowadzi¢ W miejscu
bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymnos$¢. Nie nalezy podejmowac krokow, ktore
moglyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np.
wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji).

Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze
z zachowaniem podmiotowo ci i poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej (np. strach przed
byciem kapusiem, obawa o wilasne bezpieczenstwo). W kazdej sytuacji w trakcie ustalania
okolicznos$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i rang¢ szkody, jednorazowos$é
/powtarzalno$¢). Realizujagc procedure nalezy unika¢ dziatan, ktore moglyby wtornie
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stygmatyzowac ofiar¢ lub sprawce, np.: wywolywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie
ofiary i sprawcy, niewspoimierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy
zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy
trzeba podja¢ dzialania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu
zachowan w stron¢ cyberprzemocy).

2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopig
materialdw, zanotowac date i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www.
histori¢ potaczen, etc.). W trakcie zbierania materiatoéw nalezy zadbac o bezpieczenstwo osob
zaangazowanych w problem.

3. ldentyfikacja sprawcy(-6w)

Identyfikacja sprawcy(o6w) czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatom — wynikom
rozméw z osobg zglaszajacy, z ofiarg, analizie zebranych materiatow. Ofiara czgsto domysla
si¢, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe,
a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z Policja.
Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art.
202 par. 3 KK).

4. Aktywnos$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmow¢ o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma shuzy¢ ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom),
a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zados$¢ uczynienia ofiarom
cyberprzemocy). Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewngtrznych
przepisach szkoly (m. in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkola moze tu stosowac
konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,.tradycyjnej” przemocy. Warto jednak rozszerzy¢
repertuar dostgpnych srodkow, np. o czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni
komputerowej w czasie wolnym 1 przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych (PSP,
mp3) itp.

5. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
1 zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wpltywa fakt, ze wie
ono, iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas rozmowy z uczniem —
ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, Ze nie jest winny zaistnialej sytuacji oraz ze nikt
nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposob wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze zrobit
ujawniajac sytuacje. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczu¢, w tym trudnosci
z ujawnieniem okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢, ze szkota nie
toleruje przemocy i1 ze zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy
poinformowaé ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkota i sposobach, w jaki moze
zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodéw (to moze by¢ dla niej
zadanie trudne zaréwno ze wzgledow technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu
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ze sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np. nieudost¢pnianie
swoich danych kontaktowych, ksztaltowanie swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowa¢ sytuacje, ,,czuwac ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwraca¢ uwage czy nie s3
podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi w grupie
po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

W dziatania wobec ofiary nalezy takze wlaczyé rodzicow/opiekundow ofiary — trzeba na
biezaco ich informowac o sytuacji, pamigtajac przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka
— mdwigc mu o tym i starajac si¢ uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicow. Jesli dziecko
nie wyraza zgody, nalezy omoéwi¢ z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powotac si¢ na
obowigzujace nas zasady i przekaza¢ informacj¢ rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane,
mozna zaproponowac¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacj¢ o mozliwosci zgloszenia sprawy Policji.

6. Aktywnos$ci wobec swiadkow

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo $wiadkéw zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze swiadkami nalezy okazaé zrozumienie
i empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed przypigciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem
si¢ kolejng ofiarg sprawcy itp.

7. Wspotpraca z Policja 1 sadami rodzinnymi

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania Policji 1 sagdu rodzinnego — procedura powinna umozliwia¢ rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powinna powiadomié
odpowiednie shluzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec
ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow
(np. nie ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostalo naruszone prawo (np.
grozby karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdjec¢
z udziatem matoletnich). Za zgloszenie powinien odpowiada¢ dyrektor szkoty.

8. Wspolpraca z dostawcami Internetu 1 operatorami Telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ushugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci kompromitujacych
lub krzywdzacych materialow. Do podjgcia takiego dziatania stymuluje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczna.
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2.3 Procedura naruszania prywatnosci dotyczaca nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika
szkoly.

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowa¢ si¢ z dyrektorem szkoly, wychowawca Iub Szkolnym Mentorem
Bezpieczenstwa Cyfrowego. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez,
wyludzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony
dorostych o0séb trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z Policja i powiadomié
o tym szkol¢ (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie nastgpuje tu na wniosek
pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie dowoddéw, ze sprawca
zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod
ofiarg nie jest karalne.

2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,
ktore zalezag od ofiary, tj. haset i loginow lub kodow dostepu do platform i portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania prywatnosci -
w dziataniu tym ucznia i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ Szkolny
Mentor Bezpieczenstwa Cyfrowego. Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu
naruszenia dobrego wizerunku ofiary, bagdZz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy
dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan 1 usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w
Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktora
wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda Policji (o ile
zostala powiadomiona). Szczegolnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu
postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towardéw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowaé si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i1 wyjasni¢
charakter zdarzenia.

3. ldentyfikacja sprawcy(-6w)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej
nalezy je zabezpieczy¢ i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami.

4. AktywnoS$ci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty
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Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z rodzicami
— podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego
i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonat. Jednym z elementow takich dziatan
powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowanej. Celem takich dziatan winno by¢ nie
tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci
w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku
i prywatnos$ci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/
sadu rodzinnego. Dyrekcja szkoly winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia
o incydencie Policji, biorac pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem
decyzji o zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen -
sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. W takim
przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy
prawnego.

5. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi -
opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usunigcia
skutkow dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie
dostepu do konta w portalu spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badZ naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢
dzialan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly
rozpowszechniane.

6. Aktywnosci wobec swiadkow

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage
na negatywna ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko
penalizacji.

7. Wspotpraca z Policja i sadami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatnos$ci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzgdzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policjg.

8. Wspotpraca ze stuzbami placowkami specjalistycznymi

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ wucznia, za zgoda 1 we wspoOlpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej.
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2.4 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie
pedofilia.

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Osobami najczesciej zglaszajagcymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie prawni
dziecka lub osoby zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku
informacja trafia najpierw do szkot, w drugim - na Policj¢. Zdarza si¢, ze informacja
uzyskiwana jest ze srodowiska rowiesnikow ofiary. Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty
ma czas reakcji — szybko$¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w S$wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie i1 wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wytudzenie
pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartosci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw
inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu
I przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

2. Opis okoliczno$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zidentyfikowac 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spoteczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomo$ci e-mail). Jednoczes$nie
(bezzwlocznie) nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.

3. Identyfikacja sprawcy (-6w)

Ze wzgledu na bezpieczefistwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dzialan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza
kompetencje i mozliwosci szkoly w wigkszosci przypadkow uwodzenia przez Internet.

4, Aktywnos$ci wobec sprawcoOw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. §wiadkami.

5. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do
sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie
bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych i zagrazajacych Zyciu zachowan uczniow (samookaleczenia, zazywanie
substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane
poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja
w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow. Pierwsza czynnosciag w ramach reakcji na
zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca psychologiczno-pedagogiczng we wspdlpracy szkotly
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z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej
w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze
szkoty, do ktorej dziecko ma szczegélne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe
informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy upewnic¢ sie, ze kontakt ofiary ze sprawca
zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna
analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢c moze zrddlo poszukiwania
kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej. Wszelkie dzialania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

6. Aktywnos$ci wobec swiadkow

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

7. Wspodtpraca z Policjg i sadami rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczegolnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.

8. Wspolpraca ze stuzbami spoltecznymii placowkami specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ -
w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do
placoéwki specjalistycznej opieki psychologicznej.

2.5 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ seksualna jako zrodlo dochodu
osob nieletnich.

1. Przyjecie zgloszenia 1 ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Zgloszen przypadkéw sekstingu dokonuja gtoéwnie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka -
ofiary. Czasami informacja dociera do szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich
znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoly sami
identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a takze potencjalna
penalizacja sprawcy, wymagaja zachowania daleko posunigtej dyskrecji 1 profesjonalnej
reakcji. Czasami zgtoszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.

2. Opis okoliczno$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja konieczno$cia realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materiatow o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku
miedzy dwojgiem rowiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.
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Rodzaj 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie oséb, jednak
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat jako forme¢ wyrazenia
siebie.

Rodzaj 3. Materialy zostaly rozestane wickszej liczbie 0sdb w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sa zastosowane jako
narzedzie cyberprzemocy.

3. Identyfikacja sprawcy (-6w)

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu dowodow -
przesytanych zdje¢, czy zrzutow ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjgcie(-a). Jako,
ze seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodno§¢ dokumentacji ma duze znaczenie.
Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w S$rodowisku réwiesniczym
ofiary.

4. Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty

Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekeji szkoty, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnos$ci. Niezaleznie od zakresu negatywnych
zachowan 1 dzialah wszyscy sprawcy powinni otrzyma¢ wsparcie pedagogiczne
1 psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecno$ci ich rodzicow
zaproszonych do szkoty.

Rodzaj 1. Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcow zdarzenia, ze dalsze
rozpowszechnianie materialdw moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje,
w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materiatdw moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placowki cigzy obowigzek zgloszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie materialow pornograficznych z udzialem nieletnich jest przestgpstwem
sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placowki jest
zobowigzany do zgloszenia incydentu na Policje¢ i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania
wobec sprawcdw incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub
opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektére z tego typu materiatow moga zostaé uznane za pornograficzne —
konieczne zgloszenie takiego przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion
cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowa¢ procedure: Cyberprzemoc. Decyzja
o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢ podejmowana przez
pedagoga/psychologa, bioracego pod uwage dobro maloletnich, w zaleznosci od charakteru
sytuacji.

4. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Pierwsza reakcja szkoty i1 rodzicow, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
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odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu
w srodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy
powinna by¢ realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary
sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnos$ci i przezytego stresu.

5. Aktywnosci wobec $wiadkow

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku rowiesniczym — np.
poprzez przestanie MMS do uczniéw tej samej szkoly lub klasy lub publikacje w portalu
spotecznosciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, u$wiadamiajace negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

6. Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej (co
jest wykroczeniem $ciganym z urzedu) kierownictwo szkoly jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sagdu rodzinnego.

7. Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placoéwkami specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okazac¢ si¢ konieczny w indywidualnych
przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ psycholog/pedagog szkolny
wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.
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ROZDZIAL 111

3.1 Procedura w przypadku odbioru dziecka przez osob¢ nieupowaznionq.

Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez rodzica /opiekuna prawnego, badz
osobg przez nich w karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy szkolnej do godziny 16:30.

W przypadku odbierania dziecka przez osobg¢ niewskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicow/opiekunow
prawnych, badz wystane bezposrednio do wychowawcow $wietlicy przez dziennik
Librus najpézniej do dnia, w ktorym taka sytuacja miataby miejsce.
Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci
skserowania

go, dzienniczek pozostaje w §wietlicy.

Nie ma mozliwosci odbioru dziecka przez osoba nieupowazniong ze $wietlicy na
podstawie kontaktu telefonicznego z rodzicem!!! Dopuszcza si¢ jedynie sytuacje,
w ktorej rodzic / opiekun prawny zadeklarowal pisemnie takg mozliwos¢ w karcie
zgloszenia, badZ na pisemnym o$wiadczeniu.

3.2 Procedura w przypadku samodzielnego opuszczenia przez dziecko Swietlicy szkolnej.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne oswiadczenie
tego faktu od rodzica/opiekuna prawnego, badz wyrazenie zgody w karcie zgtoszenia
o godzinie opuszczenia przez ucznia $wietlicy, ktory wyraza zgode wyjscia, oraz
wskazaniu informacji, ze ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Jezeli uczen samodzielnie bez wiedzy nauczycieli opusci §wietlice szklona, nauczyciel
—wychowawca $wietlicy informuje o tym fakcie rodzicéw (opiekundéw prawnych) i
odnotowuje ewentualng nieobecno$¢ ucznia w dzienniku zaje¢ Swietlicowych. W
przypadku braku mozliwosci ustalenia przyczyny nieobecnosci ucznia nauczyciele
swietlicy informujg o tym fakcie Dyrekcje szkoty.

3.3 Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie odebrali dziecka
ze Swietlicy do godziny 16.30.

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Wspolnie ustala si¢ jak
najszybszy czas odbioru dziecka ze §wietlicy.

W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/ opiekunami
prawnymi dziecka oraz w przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia
miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw prawnych, nauczyciel informuje Dyrektora
szkoty o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel swietlicy szkolnej jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej
opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i
funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw prawnych,
policja przekazuje dziecko rodzicowi/opiekunowi prawnemu.
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3.4 Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia ze Swietlicy przez
osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia
pod wplywem innych Srodkow odurzajgcych.

e W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej] wychowawca $wietlicy podejrzewa, iz
dziecko odbierane jest przez osobe¢ nietrzezwa lub pod wpltywem dziatania innych
srodkdw odurzajacych, nauczyciel informuje t¢ osobeg, iz nie wyda dziecka oraz
zazada wezwania (lub sam wzywa) innego opiekuna dziecka.

e O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé
Dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz pedagoga.

e W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwad
policje.

3.5 Procedura przyprowadzania i odprowadzania na zajecia edukacyjne i dodatkowe
dzieci przebywajacych w Swietlicy.

e Wychowawca klas pierwszych jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze
Swietlicy 1 odprowadzenia ich po lekcjach

e Dzieci z klas 2-8, ktore przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne moga wychodzié
same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy §wietlicy. Po skonczonych lekcjach
wychowawca / nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do
swietlicy.

e Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac¢ nauczyciela
swietlicy ilu uczniéw danej klasy pozostawia w swietlicy.

e Do zabrania i odprowadzenia ucznidw z powrotem do S$wietlicy sa zobowigzane
réwniez osoby prowadzace rdzne zajecia dodatkowe, badz pozalekcyjne.

® Przed zabraniem ucznidw na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach
nauczyciele §wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

e Na przerwach migdzylekcyjnych opieke nad uczniami zapisanymi w danym dniu na
swietlice szkolng sprawuja nauczyciele dyzurujacy.
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ROZDZIAL IV

4.1 Celem monitoringu jest:

1.

N

Zapewnienie bezpieczenstwa ucznidw i pracownikoOw oraz oséb przebywajacych na
terenie placéwki,

Ochrona mienia na terenie placowki,

Ograniczenie zachowan 1 sytuacji konfliktowych zagrazajacych zdrowiu
1 bezpieczenstwu uczniow,

Ustalanie sprawcéw czynow nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w placowce i jej otoczeniu,

Ograniczanie dostepu do budynku i terenu placowki o0sdb nieuprawnionych
1 niepozadanych,

Zapewnienie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki.

4.2 Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1.

2.

o1

Szkota Podstawowa nr 2 w Bytowie posiada monitoring wizyjny wewngtrzny
1 zewngtrzny.

Monitor 1 rejestrator monitoringu przechowywane s3 w pomieszczeniu
zabezpieczonym przed nieuprawnionym dostepem, w sposob zapobiegajacy ich
uszkodzeniu badz kradziezy.

Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:

e Zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli, pracownikow placéwki,

e Niszczenia mienia placowki,

e Przywlaszczania,

e Konfliktowych, np. bojek,

e Podejrzenia o palenie papierosOw 1 korzystanie z uzywek.

Nagrania obrazu sg przechowywane na dysku 42 dni.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom uczniéw za zgoda
dyrektora placowki i w terminie ustalonym przez dyrektora placowki lub
wychowawce¢/nauczyciela.

Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowiazane sa do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

Nagrania moga by¢ udostgpniane policji 1 innym uprawnionym organom na pisemny
wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

4.3 Zasady obowiazujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym
upowaznionym organom:

1.
2.

3.

Przedstawiciel organow pisemnie kwituje odbior materiatu — protokét przekazania.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikow (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace
podejmowane sg w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.
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4.

5.

Zabrania si¢ przebywania uczniow w pomieszczeniu, w ktorym znajdujg si¢ monitory
I rejestratory.
Nie odtwarza si¢ nagran w obecno$ci uczniow.

4.4 Dodatkowe warunki stosowania monitoringu wizyjnego:

1.

Dyrektor placowki uzgadnia stosowanie monitoringu z organem prowadzacym
placowke oraz konsultuje jego stosowanie z rada pedagogiczng, rada rodzicow
1 samorzadem uczniowskim.

Monitoring, z zastrzezeniem ust. 3, nie moze by¢ stosowany w miejscach w placowce

takich jak:

e Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze,

e Pomieszczenia, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna,

e Pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikdw,

e Pomieszczenia sanitarnohigieniczne, gabinet profilaktyki zdrowotnej, szatnia
i przebieralnia.

e Monitoring moze by¢ stosowany w pomieszczeniach, o ktérych mowa w pkt 2.1.-
2.4. jedynie w przypadkach, gdy stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach
jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celu w postaci
zapewnienia bezpieczenstwa ucznidéw i1 pracownikow lub ochrony mienia i nie
naruszy to godnosci oraz innych dobr osobistych ucznidw, pracownikow i innych
0sob.

e W przypadkach okre§lonych w ust. 3 zostang zastosowane techniki
uniemozliwiajace rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

e Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych, osoba ta
jest informowana na pi$mie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

e Dyrektor placowki oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposob
widoczny 1 czytelny, za pomocg odpowiednich znakow graficznych 1 stownych.

4.5 Postepowanie w przypadku dostrzezonego za pomoca monitoringu niebezpiecznego
zdarzenia.

Jesli na monitorze zaobserwowane bgdzie niebezpieczne zdarzenie nalezy:

1.

ok wn

Powiadomi¢ Dyrektora Szkoty lub wicedyrektorow, a w sytuacji nieobecnos$ci
dyrektorow wyznaczonego nauczyciela,

Ustali¢ okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia,

Zidentyfikowac¢ osoby,

Powiadomi¢ wychowawcg klasy,

Powiadomi¢ rodzicow ucznia/ucznioéw,

Przekaza¢ sprawce (o ile jest znany 1 przebywa na terenie Szkoty) Dyrektorowi
Szkoty, lub wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

Jesli zdarzenie dotyczy czynu karalnego lub przestepstwa dokona¢ utrwalenia na
dysku i wezwac Policje,

Przekazujacy powinien spisa¢ notatke¢ ze zdarzenia i poprosi¢ przedstawiciela Policji
0 podpis.
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ROZDZIAL V

1. Procedura bezpiecznego prowadzenia zaje¢ lekcyjnych.

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaj¢¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajag w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecno$ci 1 na
biezgco notuje spdznienia.

Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli. Zmiany te uczen zobowigzany jest zapisaé w zeszycie
informacji. W nagltym wypadku dzieciom jest zapewniona opieka w $wietlicy szkolnej
zgodnie z planem zastepstw.

Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Uczniowie sa zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych
odbywaja poszczegdlne zajecia.

2. Procedura bezpiecznego prowadzenia lekcji wychowania fizycznego.

1.

Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg zgodnie z programem, dostosowane
sa do sprawnosci, wydolnosci i zainteresowan uczniow.

Nauczyciel  otacza  szczegdlng  opieka  uczniow  stabszych  fizycznie
1 niepelnosprawnych.

Zajecia sportowe w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych prowadzone sg na sali
gimnastycznej, korytarzu szkolnym i boiskach szkolnych.

Nauczyciel nie prowadzi lekcji w warunkach pogodowych grozacym przezigbieniem,
odmrozeniem lub udarem stonecznym.

Nauczyciel pierwszy wchodzi do sali ( boisko sportowe, biezni¢, miejsce prowadzenia
zaje¢ ) sprawdza, czy miejsce prowadzenia lekcji zapewniana bezpieczenstwo
uczniom. Zwraca szczeg6lng uwage na stan sprzetu, podtogi, szyb w oknach, instalacji
elektrycznej itp.

Za bezpieczenstwo grupy ucznidow podczas zaje¢ wychowania fizycznego odpowiada
nauczyciel prowadzacy zajecia z dang grupa.

Nauczyciel punktualnie rozpoczyna i1 konczy zajgcia wychowania fizycznego, aby
umozliwi¢ uczniom skorzystanie z przerw miedzylekcyjnych oraz dotarcie na czas na
kolejne zajecia

Sprawdza gotowos$¢ uczniow do ¢wiczen: czy maja wlasciwy ubior i obuwie, czy
zdjeli zbedna bizuterie i zegarki, czy stan zdrowia pozwala im bra¢ udziat w zajeciach.
Na samym poczatku zaje¢ informuje uczniow o przewidywanych trudniejszych
¢wiczeniach, obowigzku zachowania dyscypliny 1 bezwzglednego stosowania si¢ do
polecen 1 instrukcji bezpiecznego wykonywania ¢wiczen. Zapoznaje uczniow
z zagrozeniami, jakie wigzg si¢ z dang grupg ¢wiczen 1 przygotowuje ich do
samoochrony.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Godzina lekcyjna wychowania fizycznego trwa 45 minut i obejmuje wszystkie
czynnosci dotyczace organizacji (zbidrki, przebieranie si¢) i przebieg tych zajec.
Podczas wykonywania ¢wiczen ubezpiecza uczniow. Moze wyznaczy¢ do tego
uczniow wspotéwiczacych, lecz musza to by¢ osoby odpowiednie do tej roli
1 poinstruowane o sposobach wlasciwego ubezpieczania.

Podczas wykonywania ¢wiczen przez ucznidw pamicta o wyborze odpowiedniego
miejsca dla siebie, z ktorego bedzie widziat wszystkich uczniow, sam bedzie przez
nich widziany i z ktérego bedzie mogt swobodnie udziela¢ wskazoéwek, kontrolowac
i kierowa¢ ¢wiczeniami.

Przy podziale uczniéw na grupy wyraznie okresla zadania poszczegélnych grup i ich
kierownikow, wyznacza miejsce do ¢wiczen, a funkcje pomocnicze powierza
odpowiednio przygotowanym uczniom.

Systematycznie kontroluje stan urzadzen i1 sprzetu sportowego podczas zajec,
natychmiast usuwa z uzytku sprzet uszkodzony.

Egzekwuje dyscypling. Wycigga konsekwencje wobec ucznidw, ktorzy prowokuja
niebezpieczne zachowania lub wywoluja sytuacje zagrozenia narazajac na
niebezpieczenstwo siebie lub kolegow .

Starannie organizuje kazda lekcj¢: przebieg, kolejnos¢ ¢wiczen, uzywanie sprzetu
1 urzadzen. Uwzglednia rozgrzewke i stopniowanie trudno$ci ¢wiczen.

Jezeli w miejscu przeprowadzania zaje¢ z wychowania fizycznego sg filary, grzejniki
1 inne wystajace elementy, ktoére moga spowodowac zagrozenie dla ¢wiczacych,
zabezpiecza je (np. zakrywa je materacami).

Nie lekcewazy zadnego wypadku lub sytuacji zblizonej do wypadku.

W razie wypadku ucznia:

- zapewnia natychmiastowa pomoc poszkodowanemu;

- jesli zachodzi potrzeba, wzywa pogotowie ratunkowe;

- zawiadamia o wypadku szkolng stuzbe zdrowia, dyrektora szkoty, pracownika
stuzby bhp;

- niezwlocznie zawiadamia o wypadku rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia

Nie pozostawia ucznidow bez opieki podczas trwania lekcji oraz calego czasu
wyznaczonego na prowadzenia lekcji .

Gdy miodziezy przebywa w sali gimnastycznej, uczniowie nieuczestniczacy czynnie
w zaje¢ciach nie powinni przebywaé w czasie zaje¢ w szatni, uczniowie znajdujg si¢
pod opieka nauczyciela w miejscu prowadzenia lekcji.

Wszystkie urzadzenia i sprzet do ¢wiczen wykorzystuje tylko zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Przygotowanie urzadzen do ¢wiczen powinno odbywaé si¢ zgodnie z zaleceniami
prowadzacego zajecia w sposOb bezpieczny oraz z zapewnieniem odpowiedniej
dbatosci o sprzet.

Po zakonczonych zajeciach przeprowadza ogledziny uzywanego sprzetu, a nast¢pnie
uktada go w oznaczonych miejscach.

Nauczyciel wychowania fizycznego prowadzi wlasng dokumentacje.
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